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狮子会的会议
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一、了解狮子会会议的特征与会议种类
二、运用狮子会会议组织要点与注意事项
三、掌握狮子会会议通用的流程

课程目标
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Part1
狮子会会议的特征与会议种类
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狮子会的会议特征

学习及联谊的方式

狮子会的基本运作方式

可以达成共识，形成决议

民主的具体表现

可以解决纷争

狮子会
会议
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国际会议

国际狮子年会—大约在6月底至7月初

东南亚狮子年会—大约在11月中旬

联会会员参加国际狮子会的国际年会或区域性年会，

均由联会统一组团参加。

各代表处\单位会员组织服务队参会。
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会员代表大会

会员代表大会是联会的最高权力机构

应于每年的6月30日前召开
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理事会/常务理事会/监事会

理事会

常务理事会一般由会

长、副会长、秘书长和

财务长组成，经理事会

选举产生。常务理事会

向理事会负责。常务理

事会至少每季度召开一

次会议。

理事会是会员代表大
会的执行机构，由会
员代表大会选举产
生。每届任期两年。

常务理事会

监事会是联会的监督

机构，由代表大会选

举产生。监事会每届

任期两年。

监事会
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Part2
狮子会会议组织要点与注意事项
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会议之前主要事项

定义目标

确定会议形态

会议召集人和参加者

提前做好沟通工作

确定参会人数

与会议地点

准备议程及

相关文件

准备器材与相关物料钟

锤、旗帜等

提早抵达做好会议

室的最后检查工作
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会议之中主要事项

确保准时

开会
清点参会人数，

并按议程开会

通报工作开展情况,做

好应急事件处理工作

常规会议建议

不超过90分钟

确保出席人员清楚会

议结果并形成记录

确定下次会议
时间和地点

指定角色主持、

记录、计时
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会议之后主要事项

房间恢复原状和归

还器材、物料

评估会议的

有效性

分发会议

纪录

相关事项负责人搭

建团队开展行动
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召开会议的注意事项

准时开会 会议管理

相互尊重 严禁一言

遵照流程

文明表达

围绕议题

机会平等

完整阐述

注意公德 保持卫生 言行一致

切忌高声人人参与

发言有序

完美收场
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Part3
掌握狮子会会议通用的流程
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一、了解狮子会会议的特征与会议种类
二、运用狮子会会议组织要点与会议规则
三、掌握狮子会会议组织的流程

课程回顾
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正己助人 服务社会
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